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Smérnice k zaddvani vefFejnych zakizek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu §
12 odst. 3 zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach (déle jen “zdkon™), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby pod 2.000.000 K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni
prace pod 6.000.000 K& bez DPH.

ClL1
Verejné zakazky malého rozsahu
Veiejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona neni obec v souladu s § 18
odst. 5 povinna zaddvat postupem podle tohoto zdkona, ale musi vzdy dodrzovat zasady
uvedené v § 6, tj. zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Pro
zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérmice stanovi nasledujici postup.

Zakazky malého rozsahu se podle vyse pfedpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:
I. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota nepiesahuje 200.000 K¢

2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota neptesahuje 600.000 K¢&
(dale jen ,,zakazky I. kategorie*)

II. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota presahuje 200.000 K&

2. zakéazky na stavebni préce, jejichz predpokladana hodnota pfesahuje 600.000 K¢&
(dale jen ..zakazky II. kategorie*)

II1. kategorie:

1. zakdzky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné€ naléhavém pfipadé, ktery
zadavatel svym jedndnim nezplisobil a ani jej nemohl pfedvidat a z ¢asovych diivoda
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici;
za splnéni téchto podminek se mize jednat napi. o zakazky na predejiti / odstranéni /
zmiméni $kod zpisobenych napt. povodnémi, mimofadnymi udélostmi a $kodami v
lese i na zeleni mimo les (vétrné a sn€hové kalamity, nebezpeci vzniku pozart v
obdobi sucha) a havarijnimi situacemi.

Veskeré castky predpokladanych hodnot vefejnych zakazek uvedené v této smérnici jsou
hodnoty bez DPH.

1.1 Verejné zakizky malého rozsahu 1. kategorie

a) Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu vybird bez vybérového fizeni starosta
nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Muze zadat zakdzku pfimo, nebo si vyzada
vice nabidek, nebo pouZije e-aukci. Je pfitom povinen dodrZet zdsady stanovené v
¢lanku 1. U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je mozno vychéazet pouze z
informaci o trhu, mistni znalosti a vlastnich poznatki a zkusenosti.

b) Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni préace, jejichZ financovani je
kryto schvalenym rozpoc¢tem obce. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi
byt podepsany starostou nebo mistostarostou.

¢) Zadéani, smlouvy ¢i objednavky typu vefejnd zakazka I. kategorie nepodléhaji
schvaleni zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce tak vyslovné svéfuje rozhodovani o
tomto typu zakazek starostovi a v jeho nepiitomnosti mistostarostovi a své pravomoci
tak v tomto rozsahu deleguje na starostu, pfipadné mistostarostu.



1.2 Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie:

a)

b)

d)

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné tii dodavatelé
k predloZeni nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavateldi schvaluje
zastupitelstvo obce.

Lhuta pro podani nabidek &ini zpravidla 10 kalendainich dnd, pfi¢em? prvnim dnem
lhiity je den nésledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. Odeslani poptavky
piimo oslovenym dodavatelim je organizator zakazky povinen koordinovat tak, aby
lhiity pro podani nabidek byly pro viechny uchazege piiblizné shodné.

Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem t¥ ¢lend.
Predsedou komise ur¢i zastupitelstvo obce ¢lena zastupitelstva, ostatni &lenové nemusi
byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle VYZVY,
hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odivodni a dale je jiz nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrZené nabidky a stanovi
pofadi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zédznam, v ném? bude uveden seznam
piijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych
kritérii a dal$i dalezité skutenosti.

Konecné znéni smlouvy s vitézem, vybranym na zakladé zpravy hodnotici komise,
podléha schvaleni ze strany zastupitelstva obce.

Zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy do 15 dnil od jejiho uzavieni na profilu
zadavatele; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichZ cena
nepiesahne 500 tis. K¢ bez DPH.

1.4 Verejné zakizky malého rozsahu III. Kategorie

a)

b)

1.

Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné
nal¢havém piipad€, vybira bez vybérového fizeni starosta nebo v jeho nepritomnosti
mistostarosta a ¢inf veSkeré pravni jednani s tim spojend. U t&chto vefejnych zakazek
malé¢ho rozsahu je moZno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
poznatki a zku$enosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu
zastupitelstvu obce.

Zastupitelstvo obce si vyhrazuje pravo postup dle této smémice upravit &i se od ni
odchylit, pokud jde o vetejné zakazky III. kategorie.

Cl2
Vyzvy k podani nabidek

Vyzva k plnéni vefejné zakazky je soubor dokumentd, (idajt, pozadavki a technickych

podminek zadavatele vymezujicich pFedmét vefejné zakizky v podrobnostech

nezbytnych pro zpracovani nabidky.

Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokdzini splnéni kvalifikace dodavatele ve
smyslu ustanoveni § 50 a nasledujicich zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah

pozadované kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostfedné souvisejici
s pfedmétem vefejné zakazky. Nastaveni pozadavki na prokazani splnéni kvalifikace
dodavatele nesmi vést k poruSeni zdkladnich zasad dle &l. II této smérnice, tj. zejména
zasad transparentnosti, nediskriminace a rovného zachézeni.

3. Vyzva musi dale obsahovat alespori

a) obchodni podminky, véetné platebnich podminek,



b) dobu a misto plnéni zakdzky,
¢) zpiisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) poZadavky na zpisob zpracovini nabidkové ceny — nabidkov4 cena musi
obsahovat veSkeré néklady na splnéni vefejné zakdzky, tak aby jednotlivé
nabidky byly porovnatelné,

¢) podminky a poZadavky na zpidsob zpracovani mabidky — nabidka bude
zpracovana v pisemné formé, zpravidla v ¢eském jazyce, souéasti nabidky bude
vzdy podepsany navrh smlouvy,

f) misto podini nabidky a Ihita pro jeji pod4ni (datum a ¢as), kontaktni osoba
g) vyhrady zadavatele v niZe uvedeném rozsahu:

o zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu lhity pro podani nabidek vyzvu
zmeénit, upfesnit nebo doplnit,

e zadavatel si vyhrazuje pravo zrugit vefejnou zakazku bez udéni diivodu,
o zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat néhradu jakychkoliv nakladd,
které¢ dodavatel vynaloZi v souvislosti s poddnim nabidky.

Zadavatel vhodnym zptsobem oznami vysledek zaddvaciho #izeni viem uchaze&tm.

b)

CL3
Zavérefna ustanoveni

Obec uchovava (archivuje) vedkeré dokumenty, které byla povinna pfed zahajenim
nebo v pribehu zadavaciho fizeni &i soutéze o navrh nebo po jeho/jejim skonceni dle
zdkona pofidit, a rovnéz které v pribéhu jakéhokoliv Fizeni & soutdZe o navrh
obdrzela od dodavatelli (Uplné znéni originali nabidek, Zadosti o Gcast ¢i soutdZni
navrhy atp.), jakoZ i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakazky (v&etné
zmén a dodatk).

Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzav¥eni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zrudeni tizeni. V piipadé
potfeby se archivuje i delsi dobu dle poZadavkd dotaénich podminek.

Tato smérnice byla projedndna a schvélena na jednani zastupitelstva obce dne 27. 4.
2016 usnesenim ¢. 216/16 a nahrazuje smérnici schvalenou usnesenim ¢&. 97/15.
V3echna vybérova rizeni zahdjena pied uéinnosti této smémice budou uzaviena

a administrovana podle pfedchozich podminek.

Smémice bude po celou dobu své platnosti uvefejnéna na oficidlnich webovych
strankach obce Pisetna.
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