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Školní řád upřesňuje vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole.

Základní cíle mateřské školy:

Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání:

· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku

· podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji

· podílí se na osvojování základních pravidel chování

· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání

· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do ZŠ

· poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami

· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí

Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole.

Práva a povinnosti dětí a zákonných zástupců, vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy:

a) Dítě má právo:
· na vzdělávání podle školního vzdělávacího programu

· na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností

· děti hendikepované, s poruchami učení nebo chování na speciální péči v rámci možností školy

· na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho mravní a rozumovou výchovu a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku

· na svobodu myšlení, svědomí a náboženství

· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením

· na svobodu výběru kamarádů

· na svobodu pohybu ve školních prostorách, které jsou k tomu určeny

· na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jejich věku

· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu uvedeném ve školském zákoně

· na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj

· jestliže se dítě cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., požádat o pomc či radu učitelky

b) Požadavky na dítě:
· snažit se plnit pokyny a požadavky učitelek k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byly seznámeny přiměřeně věku a individuálním možnostem

· vyjadřovat se a chovat slušným způsobem přiměřeně věku a individuálním schopnostem

· nepoškozovat majetek školy a jiných dětí, případné škody se pak budou řešit se zákonným zástupcem

· při vstupu do mateřské školy se přezout a převléknout

· pozdravit každého dospělého ve školce

· neopouštět budovu školy   

· chovat se slušně k ostatním dětem a pracovníkům školy, nepoužívat hrubá a neslušná slova

· dbát pokynů učitelky a pracovníků školy

· chovat se tak, aby neohrozilo zdraví svoje a ostatních dětí

· dodržovat v jídelně pravidla slušného chování

· nahlásit hned poranění nebo úraz

c) Práva zákonných zástupců:
· informace o svých dětech 

· volit a být voleni do školské rady

· vyjadřovat se k rozhodnutím týkajících se jejich dětí

· na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se vzdělání

· na svobodný přístup k informacím o průběhu výchovy, vzdělávání a výsledků dětí

· na diskrétnost informací týkajících se osobního a rodinného života

· zúčastňovat se třídních schůzek svolaných ředitelkou nebo vedoucí učitelkou

d) Povinnosti zákonných zástupců: 

· oznamovat pedagogům údaje nezbytné pro školní matriku a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání a bezpečnosti dítěte, změny v těchto údajích

· informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· omluvit dítě nejpozději do 8.00 hod. v den nepřítomnosti, pokud tak neučiní, bude dítěti oběd započítán

· zaplatit stravné po 20. v předcházejícím měsíci hotově nebo převodem z účtu a školné ve výši 300 Kč, 250 Kč u sourozenců. Děti s povinnou předškolní docházkou školné neplatí. Při dlouhodobé absenci může rodič požádat ředitelku zařízení o prominutí poplatku

· předávat zdravé dítě

· oznámit vlastní poznatky o zdravotním stavu dítěte, požadavky lékaře, případně psychický stav

· vyzvednout si dítě tak, aby do konce provozní doby opustili budovu mateřské školy

· vystavit potvrzení na celý školní rok pro odchod dítěte s jinou osobou

· předat dítě učitelce osobně ve třídě a osobně si ho vyzvednout

· nesmí nechat dítě v šatně samotné

· dát dítěti dostatek náhradního oblečení, čitelně označené

· nesmí dávat dítěti do školky hračky a předměty, které by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost, cenné věci

e) Vztahy dětí a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky:
Pedagogičtí pracovníci podávají dětem a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření. Všichni zaměstnanci školy budou děti chránit před formami špatného zacházení, sexuálního násilí, využívání. Budou dbát, aby děti nepřišly do styku s informacemi a materiály pro ně nevhodnými.

Budou děti chránit před nezákonnými útoky na jejich pověst. Zjistí – li, že je dítě týráno, krutě trestáno nebo je s ním špatně zacházeno, spojí se s orgány na pomoc dítěti.

Informace o dítěti jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí zákonem č.101/2000 sb. o ochraně osobních údajů.

Podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí:
a) Bezpečnost a ochrana zdraví dítěte:

· děti jsou povinny přezouvat se, dbát na hygienu zvlášť před jídlem a po použití WC

· děti se chovají při pobytu ve škole a na akcích pořádaných školou tak, aby neohrožovaly zdraví své a kamarádů či jiných osob. Při pobytu dětí mimo školní budovu se řídí pravidly silničního provozu a pokynů učitelek. Pro společné zájezdy platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou děti předem seznámeny.

Při pobytu v tělocvičně se děti řídí pokyny, se kterými byly hned při prvním pobytu seznámeny.

Učitelka děti seznámí s pravidly bezpečného chování a upozorní je na možná rizika. Před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu (plavecký výcvik, vycházky, výlety, exkurze) seznámí učitelka děti se všemi pravidly chování, případnými zákazy, poučí je o správném vybavení, jak předcházet úrazu.

b)  Ochrana před sociálně patologickými jevy:
Všichni pedagogičtí pracovníci průběžně sledují konkrétní situace a podmínky ve škole z hlediska sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody, umožňují včasné zachycení ohrožených dětí. Spolupracují s rodiči v oblasti prevence. Předchází projevům šikany. Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a mravní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byla v souladu se školním vzdělávacím programem. Jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled a sociálně patologickým jevům předcházet.

Způsob informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání:

· mohou se průběžně informovat u pedagoga o průběhu vzdělávání a výsledcích svého dítěte

· jsou informováni na třídních schůzkách o všech rozhodnutích MŠ, která se týkají vzdělávání dětí

· mohou si domluvit s pedagogem individuální pohovor, na kterém mohou projednat své připomínky ke vzdělávání dítěte, provést zápis

· učitelka může vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte, provést zápis.   
    Organizace provozu mateřské školy
I. Přijímací řízení
Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá v květnu v tom kalendářním roce, ve kterém následující školní rok začíná. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku. 

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů ředitelka zařízení. Přihlášku dítěte do MŠ si rodiče mohou vyzvednout v mateřské škole. Po ukončení zápisu obdrží rodiče rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ.

Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.
POVINNÉ PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ STARŠÍ 5 LET
Předškolní vzdělávání se organizuje v souladu s § 34 odst. 1 školského zákona pro děti zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let.  
Zákonný zástupce je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání.

Pro děti, které dosáhnou k 31. 8. pěti let, je předškolní vzdělávání povinné. Tato povinnost se vztahuje na státní občany ČR, na občany jiného státu EU, kteří na území ČR pobývají déle než 90 dnů, na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území ČR trvale nebo přechodně déle než 90 dnů, na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany.

Povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením.

Ředitelka zařízení vyhlásí termín zápisu do MŠ. Zápis je povinný pro děti, které dovrší věku 5 let a dosud do mateřské školy nedocházejí.

Zákonný zástupce dítěte poskytuje mateřské škole nezbytné údaje pro zápis – jméno, příjmení dítěte a žadatelů, datum narození, místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování, údaj, zda dítě má speciální vzdělávací potřeby, případně jaké – toto nemá vliv na rozhodování ředitele na přijetí/nepřijetí dítěte.

Pokud je předškolní vzdělávání povinné, nevyžaduje škola potvrzení o očkování. U dětí mladších 5 let vyžaduje v souladu s § 50 zákona č. 258/2000 sb., o ochraně veřejného zdraví a také doklad o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, nebo o tom, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Dále má škola právo být informována zákonnými zástupci o předchozím vzdělávání, státním občanství, údaji o zdravotní způsobilosti ke vzdělávání a o zdravotních obtížích, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, telefonické spojení na zákonné zástupce. 

Ředitelka školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního pobytu, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce. Zkušební pobyt není možné stanovit pro děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné.

Dítě může být přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu školního roku. Přijetí v průběhu školního roku je možné jen v případě, že má mateřská škola místo. Na uvolněná místa se nevyhlašuje v průběhu roku samostatný zápis.      
Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech:           - 4 souvislé hodiny denně                                                                                                                                  - začátek povinné doby je nejpozději od 8 hodin

Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech školních prázdnin (tak jako u ZŠ). Jarní prázdniny se určují podle sídla mateřské školy, v souladu s organizací školního roku.      

Je – li dítě, které bude plnit povinné předškolní vzdělávání, přijato do jiné než spádové mateřské školy, oznámí ředitel tuto skutečnost ředitelce spádové mateřské školy.

Podmínky pro uvolňování dětí s povinným vzděláváním - ředitelka zařízení je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte, zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do tří dnů ode dne výzvy. Známou absenci jsou rodiče povinni oznámit předem a také jaké skutečnosti odůvodňují uvolnění dítěte, bude stanovena časová četnost přípustného uvolňování. Dítě smí omlouvat pouze zákonný zástupce (písemně, telefonicky). Veškeré absence se budou evidovat.  Nenadálou absenci je možno omluvit do osmi hodin prvního dne (doklad bude vyžadován v krajních situacích, je jím písemné vyjádření zákonných zástupců).

Děti s povinným předškolním vzděláváním neplatí školné. 

II. Platby v mateřské škole
Úplata za předškolní vzdělávání

Platnost od 1. 9. 2017
Podle zákona č. 561/2004 Sb., (školský zákon) a podle prováděcí vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, je stanoveno: 

Děti, které chodí do posledního ročníku MŠ, tj. děti, kterým je od pěti do šesti let (předškoláci), mají předškolní vzdělávání bezúplatné (školský zákon, § 123 odst. 2).

Úplata za předškolní vzdělávání je pro dané období stanovena na 300 Kč měsíčně, sourozenci 250 Kč (vyhláška č. 14, § 6, odst. 2).

Osvobozen od úplaty bude zákonný zástupce dítěte, který pobírá sociální příplatek, nebo fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a pobírá dávky pěstounské péče (vyhláška č. 14, § 6, odst. 3).

Rodiče, kterých se týká osvobození, podají v mateřské škole žádost o osvobození na příslušném formuláři a prokáží tuto skutečnost každé čtvrtletí potvrzením o přiznání sociálního příplatku.

O osvobození v konkrétních případech rozhoduje ředitelka mateřské školy (školský zákon, § 164, odst. a).

Rodiče, kterých se týká snížení úplaty, si podají v mateřské škole žádost o snížení na příslušném formuláři.

O snížení úplaty v konkrétních případech rozhoduje ředitelka mateřské školy (školský zákon, § 164, odst. a).
Úplata za školní stravování dětí
Výše stravného je stanovena ve stravovacím řádu mateřské školy.

Způsob platby:
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení těchto plateb v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d).

Všechny platby probíhají v hotovosti u paní Květy Lipenské nebo převodem z účtu po 20. předcházejícího měsíce
III. Evidence dítěte
Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče třídní učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, dále jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemnost a telefonické spojení, kdo bude dítě z mateřské školy vyzvedávat. 

Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař, a to před nástupem dítěte do mateřské školy.

Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
IV. Provoz mateřské školy

Provoz mateřské školy je od 6.30 do 16.00 hodin.

Děti obvykle přicházejí do mateřské školy do 8 hod., jinak po dohodě s třídní učitelkou podle aktuální potřeby rodičů.
Děti se v 8.30 hod. dělí do dvou tříd.

Zabezpečení budovy: budova je od 8.30 hod. uzamčena 

Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 8,00 hod., a to telefonicky nebo osobně. Na následující dny se děti omlouvají kdykoli v průběhu dne, osobně, telefonicky. Neodhlášený oběd si mohou rodiče vyzvednout jen první den nemoci do 11.30 hod.
Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole.

Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.

Učitelka má právo požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí.

Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci na předepsaném formuláři vedení MŠ
Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných. 

Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatnách dětí. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat nástěnky.
Převlečení a pyžamo rodiče obměňují jedenkrát týdně (nebo dle potřeby), obuv a oblečení je nutno zřetelně označit.

Děti nesmí nosit do mateřské školy cenné věci a hračky, které by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost.

V rámci spolupráce se základní školou dozorujeme děti školní družiny ráno od 6.30 do 7.30 hod. 
Děti zachovávají čistotu i v okolí zařízení a v areálu školní zahrady, kam je po ukončení provozu vstup zakázán.

Děti mohou využívat prostory tělocvičny při cvičení nebo v případě špatného počasí.

Děti se stravují v jídelně společně se žáky základní školy podle časového harmonogramu, sní polévku, přinesou si hlavní jídlo, jíst a pít musí u stolu, při stolování jsou ukázněné, dbají pokynů učitelek.
Děti mají zajištěný pitný režim.

Režim dne může být upraven podle programu a aktuálních potřeb dětí

Od příchodu dětí do MŠ do zahájení společné činnosti probíhají individuální hry podle zájmu dětí. Je dbát na jejich soukromí. Pokud projeví dítě potřebu samostatné práce nebo pobytu v klidovém prostředí mimo společné akce, je mu to umožněno.

Didaktické cílené činnosti řízené učitelkou probíhají v průběhu celého dne, vycházejí ze zájmu a potřeb dětí, vyváženým poměrem individuálních potřeb.

Po obědě je vyhrazena doba na odpočinek (spánek). Děti nejsou k spánku nuceny, jsou respektovány jejich biologické potřeby. Mohou jen odpočívat. Odpočinek je součástí režimu dne. Učitelka respektuje individuální potřeby dětí.
Stanovený základní režim může být upraven v případě, že to vyplývá ze školního rámcového programu, pořádání výletů, exkurzí, návštěv kulturních zařízení, besídek, dětských dnů a podobných akcí. Rámcový režim dne je postaven na stabilním rozpětí jídel v tříhodinovém intervalu. Poměr spontánních a řízených aktivit je vyvážený.
Zaměstnanci dbají, aby jejich jednání a vystupování před dětmi bylo v souladu s pravidly slušného chování a vytvářejí přátelskou atmosféru.

O letních prázdninách je mateřská škola uzavřena šest týdnů

Zaměstnanci školy dbají, aby jejich jednání a vystupování před dětmi bylo v souladu s pravidly slušného chování a vytvářejí přátelskou atmosféru.

Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte.

Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.
Rodiče mají právo:

- 
na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

- 
po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě

- 
konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou 
školy

-
přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy

- 
zapojit se do práce Klubu rodičů a zde předkládat a obhajovat potřeby a zájmy 
ostatních rodičů a dětí

- 
projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy

- 
požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu MŠ

Dítě má právo:

- 
aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

- 
být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny)

- 
na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku, ...).

- 
být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí, ...).

- 
být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem, ...).

(vybráno z Úmluvy o právech dítěte)
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